附件5：
	项目内容
	服务范围
	 报价
	类别

	档案整理和档案扫描电子化服务
	对档案室内已接收的各门类档案材料（包含不限于文书、汇编、声像、实物、会计、业务档案等），进行筛选、分类、查缺、组卷/组件、排序、编码、编目（含在档案管理平台录入）、档案数字化扫描、修图、索引、质检、挂接、档案装订、上架、制作目录册等档案整理及数字化服务工作（档案资料要求彩色扫描，需要扫描成300dpi，双层PDF格式；照片需要扫描成600dpi，双层PDF格式。扫描工作遵循国家档案局发布的《纸质档案电子化技术规范》所规定的主要技术要求，并按数字档案室要求完成各个环节的相关工作信息登记，
	
	文本档案

	
	
	
	资料汇编

	
	
	
	设备档案

	
	
	
	声像、录像

	
	
	
	相片档案

	
	
	
	实物档案

	
	
	
	会计档案

	
	
	
	业务档案

	业务档案条目著录
	档案目录作为档案管理与利用的关键工具，规范性直接影响档案检索的效率与准确性，要求目录信息内容准确无误，避免主观臆断或模糊表达，档案的题名、责任者、日期等核心要素需与档案原件保持一致，档案目录包含案卷级目录与文件级目录，同一档案需录入两个主要层级档案目录。
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备注：结算以双方验收确认的实际数量进行结算
                                    （单位名称，加盖公章）
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