广州市生态环境局离职或退休人员交接情况表

姓名（所在处室）：                                       填表时间：     年   月   日

	部门名称
	工作及物品交接情况
	部门负责人

签名
	时间

	政策法规处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	规划财务处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	大气环境处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	水与海洋

生态环境处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	土壤环境与自然生态保护处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	固体废物与辐射管理处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	应对气候变化处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	环境影响评价与排放管理处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	生态环境监测与科技处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	宣传教育与交流合作处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	生态监督处
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	机关党委
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	驻局纪检

监察组
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	执法监察

支队
	工作交接  完成（）未完成（）

物品交接  完成（）未完成（）
	
	

	1
	局办公室意见
	部门负责人

签名
	时间

	工作及相关文件/材料等是否完成交接
	
	
	

	个人借支事项是否核销
	          
	
	

	固定资产是否交回
	          
	
	

	个人借阅档案是否归还
	         
	
	

	饭卡是否交回
	
	
	

	2
	局人事处意见


	部门负责人

签名
	时间

	工作及相关文件/材料等是否完成交接
	
	
	

	本人及家属

公费医疗证

是否交回
	
	
	

	工作证是

否交回
	
	
	

	是否同意办理离职手续
	                人事处负责人：

                         年    月   日


填表说明：此表一式一份，由我局退休或其他离职人员自行到局机关各处室办理交接手续（无借用的也要注明），由各处室负责人签名认可。此表填写完毕后交回局人事处存档。
